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Введение

Назначение документа

Данный документ содержит описание форматов электронных документов, направляемых Клиентом в Банк в рамках сервиса Валютные операции Системы.
Документ предназначен для Банка и Регистраторов, предоставляющих услуги Клиентам с использованием сервиса Валютные операции, и может быть использован для согласования технологических решений при реализации модулей автоматической обработки документов.

Определения и сокращения

Автоматический режим взаимодействия – режим взаимодействия с Системой без участия пользователя.

Сервис – часть Системы, предназначенная для организации финансового и/или информационного электронного обслуживания клиентов Системы.

Faktura.ru (Система) – система, обеспечивающая предоставление финансовых и информационных услуг клиентам на базе единых для всех участников механизмов обмена электронными документами.

Клиент – юридическое или физическое лицо, заключившее договор с Банком на обслуживание в Системе.

Пользователи – Клиенты, сотрудники организаций-клиентов или сотрудники Расчетных банка, непосредственно работающие с Системой.

Цифровой сертификат (сертификат) – публичный ключ пользователей Системы, удостоверенный ЭЦП специального центра по выдаче сертификатов – Удостоверяющего Центра.

Электронный документ – заверенный ЭЦП электронный образ документа в заданном формате. В качестве формата электронных документов в Системе используется XML, как универсальный формат представления данных.

Требования к программному обеспечению 

Для работы в Системе Клиенту достаточно иметь персональный компьютер с установленным на нем программным обеспечением фирмы Microsoft.

Операционная система:   Microsoft Windows  98/XP/2000

Интернет-браузер: Internet Explorer  5.5 и выше. 

При использовании любых  версий Internet Explorer стойкость шифра должна быть 128-разрядной.   

! Браузеры Netscape, Opera любой конфигурации не могут использоваться для  работы в  Системе.

Доступные Клиенту разделы

Для юридических лиц:
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Список отображаемых сервисов зависит от его прав. Для изменения прав Клиенту рекомендуется обратиться к администратору банка.

Если Клиент является одновременно сотрудником организации и администратором данной организации (ответственным лицом), у него появляется дополнительный раздел:
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Для физических лиц:
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Список отображаемых сервисов зависит от его прав. Для изменения прав Клиенту рекомендуется обратиться к администратору банка.

Находясь в любом разделе при нажатии на  кнопку [image: image4.png]© Nomows.



 можно вызвать окно с документацией по данному режиму.

Валютные операции

В Системе реализована возможность работы с валютными документами как юридическим, так и физическим лицам. Юридическое лицо может осуществлять переводы и конверсию средств в валюте, получать из банка извещение о поступлении валютной выручки и на основе извещения формировать распоряжения на обязательную продажу. 

Физическое лицо может создавать/отправлять в банк заявление на перевод и конверсию средств в валюте.

Переводы средств в валюте

Клиент, имеющий установленные права на формирование документов в валюте, создает заявление на перевод средств, затем отправляет их в Банк и после чего получает  обработанные Банком документы.

Страница «Переводы средств в валюте»
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Создание документа на перевод валюты

Для создания нового заявления на перевод средств нужно нажать кнопку «Создать» и заполнить предложенную форму. Подготовленное заявление Клиент может сразу подписать и отправить в банк, нажав кнопку «Отправить» или «Подписать» (если установлены такие права на подпись документа по указанному счету). Если Клиент захочет произвести отправку или подпись позже, то он должен нажать кнопку «Сохранить». В последнем случае документ будет сохранен в общем списке его валютных документов на перевод средств в валюте  в состоянии «Подготовлен».
Пример формы редактирования заявления на перевод средств в валюте
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Комментарии по заполнению формы: 

	Наименование реквизита
	Описание реквизита

	Номер документа
	Обязательный реквизит. Устанавливается автоматически равным текущему значению соответствующего счетчика. 

	Дата создания 
	Обязательный реквизит. При загрузке формы создания нового заявления  дата устанавливается равной текущей календарной дате.

	Дата валютирования 
	При загрузке формы создания нового заявления  дата устанавливаться равной текущей календарной дате. Можно редактировать.

	Код валюты перевода
	Обязательный реквизит. Выбирается из списка валют, с которыми работает Банк 

	Сумма перевода
	Обязательный реквизит. 

	Срочность
	Возможные значения: Обычная/Высокая. По умолчанию устанавливается «обычная».

	Плательщик
	Наименование
	  Обязательный. Наименование   подставляется автоматически из системы 

	
	ИНН
	Обязательный. Подставляется из системы автоматически. 

	
	Счет
	Обязательный. Выбирается  из списка  управляемых счетов клиента.

	
	Страна
	Обязательный. Для ввода пользователь может ввести  код страны или выбрать  из справочника стран

	
	Город
	Обязательный. Подставляется автоматически из системы информация , которая была указана при регистрации. С возможностью редактирования. 

	
	Адрес
	Обязательный. Подставляется автоматически из системы информация , которая была указана при регистрации. С возможностью редактирования

	
	Контактное лицо/Представитель
	Ф.И.О  контактного  лица плательщика

	
	Телефон
	Информация о контактном лице плательщика

	Банк

Плательщика
	Наименование
	Обязательный. Проставляется автоматически из системы.

	
	БИК
	Обязательный. Код S.W.I.F.T банка  плательщика. Проставляется автоматически из системы

	
	Страна
	Обязательный. Для ввода пользователь может ввести  код страны или выбрать  из справочника стран

	
	Город
	Обязательный. Подставляется автоматически из системы информация , которая была указана при регистрации. С возможностью редактирования.

	
	Адрес
	Обязательный. Подставляется автоматически из системы информация , которая была указана при регистрации. С возможностью редактирования

	
	Кор/счет
	Подставляется автоматически из системы информация, которая была указана при регистрации. С возможностью редактирования

	Бенефициар
	Наименование
	Обязательный. Наименование возможно добавить в список контрагентов только раз и в дальнейшем по значку «+» добавлять в общий список. 

	
	ИНН
	Необязательный реквизит. 

	
	Счет 
	Обязательный. Проверяется ключевание счета. Кол-во: 35 символов

	
	Страна
	Обязательный. Для ввода пользователь может ввести  код страны или выбрать  из справочника стран

	
	Город
	Обязательный  

	
	Адрес
	Обязательный

	Банк

Бенефициар
	Наименование
	Обязательный. Выбирается из справочника банков

	
	БИК
	Обязательный реквизит. Выбор либо код S.W.I.F.T, либо БИК банка бенефициара.

	
	Корсчет
	Подставляется автоматически из системы с возможностью редактировать.

	
	Страна
	Обязательный реквизит. Для ввода пользователь может ввести  код страны или выбрать из справочника стран

	
	Город
	Обязательный. Текстовое поле

	
	Адрес
	Обязательный . Текстовое поле

	Банк- посредник
	Наименование
	 Выбирается из справочника банков

	
	БИК
	Выбор либо код S.W.I.F.T, либо БИК банка посредника Проставляется автоматически из системы

	
	Корсчет
	Подставляется автоматически из системы с возможностью редактирования.

	
	Страна
	 Для ввода пользователь может ввести  код страны    или выбрать  из справочника стран

	
	Город
	Текстовое поле

	
	Адрес
	Текстовое поле

	Назначение платежа
	Четыре строки по 35 символов каждая. Указывается информация о переводе. Заполняется на английском языке.

	Расходы
	Расходы за перевод 
	Обязательный. Возможные значения: OUR (плательщика), BEN (бенефициара), SHA (плательщика и бенефициара) (комиссии банка-плательщика за счет плательщика, комиссии всех последующих банков за счет бенефициара)

	
	Счет для списания расходов
	Обязательный. По умолчанию –счет Плательщика. 

	Конверсия в валюту
	Отметка в поле указывается только при переводе средств в валюте, отличной от валюты счета клиента-плательщика. 

	Дополнительная информация банку (только у физических лиц)
	Код вида операций
	Указывается при осуществлении валютных операций

	
	Код вида платежа
	

	
	Код вида оплаты
	

	
	ПС №, дата
	Указывается при осуществлении валютного перевода

	
	ГТД №, дата
	

	
	УК №, дата
	

	
	Контракт №, дата
	

	
	Счет-фактура №, дата
	

	
	Накладная №, дата
	

	
	Акт №, дата
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При необходимости платеж на перевод валюты Клиент может распечатать, сохранить в HTML-файл или проверить подпись на документе, воспользовавшись соответствующими кнопками на панели инструментов.

Конверсионные операции с валютой

Раздел «Валютные операции» - «Покупка, продажа, конверсия валюты». Здесь Клиент может оформить заявление на покупку/продажу/конверсию валюты и  отправить его в банк. Вид сделки - покупка/продажа или конверсия - определяется тем какие счета выбраны в качестве счета для списания средств и счета для зачисления средств.
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Создание заявления на покупку/продажу/конверсию валюты

Для создания нового заявления нужно нажать кнопку «Создать» и заполнить предложенную форму. Подготовленное заявление можно сразу отправить в банк, нажав кнопку «Отправить». Если Клиент хочет произвести отправку позже, то нужно нажать кнопку «Сохранить». В последнем случае документ будет сохранен в общем списке заявлений в состоянии «Подготовлен».
Пример заполнения заявления на покупку валюты
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Комментарии по заполнению формы:

	Наименование реквизита
	Описание реквизита 

	Клиент
	Обязательный реквизит. Наименование Клиента, который формирует заявление.  

	Номер заявления
	Обязательный реквизит. При загрузке формы создания нового заявления должен устанавливаться равным текущему значению соответствующего счетчика

	Дата заявления
	Обязательный реквизит. При загрузке формы создания нового заявления должна устанавливаться равной текущей календарной дате

	Срочность
	Возможные значения: Обычная/Высокая. По умолчанию устанавливается «обычная».

	Счет для списания средств 
	Обязательный. Номер счета для списания конвертируемых средств (рублевый счет).

	Реквизиты банка счета для списания средств (БИК, наименование, корсчет) 
	БИК банка, в котором открыт счет, с которого будут перечислены средства

	Валюта списания
	Обязательный реквизит.  Должна совпадать с валютой счета списания

	Сумма покупки
	Обязательный реквизит.

	Счет для зачисления
	Обязательный реквизит.

	Реквизиты банка счета для списания средств (БИК, наименование, корсчет) 
	БИК банка, где открыт счет, на который будут перечислены средства.

	Валюта зачисления
	Обязательный. Должна совпадать с валютой счета зачисления

	Исполнение сделки
	В банке
	Сделка будет выполняться по курсу Банка, если не указан, то по курсу ЦБ

	
	На бирже
	Сделка будет выполняться по курсу торгов на бирже 

	Счет для удержания комиссии
	Рублевый счет Клиента

	Реквизиты банка счета для удержания комиссии (БИК, наименование, корсчет)
	БИК банка, в котором открыт счет, с которого будут перечислены средства.


Пример заполнения заявления на продажу валюты
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Комментарии по заполнению формы:

	Наименование реквизита
	Описание реквизита 

	Клиент
	Обязательный реквизит. Наименование Клиента, который формирует заявление.  

	Номер заявления
	Обязательный реквизит. При загрузке формы создания нового заявления должен устанавливаться равным текущему значению соответствующего счетчика

	Дата заявления
	Обязательный реквизит. При загрузке формы создания нового заявления должна устанавливаться равной текущей календарной дате

	Срочность
	Возможные значения: Обычная/Высокая. По умолчанию устанавливается «обычная».

	Счет для списания средств 
	Обязательный. Номер счета для списания конвертируемых средств (рублевый счет).

	Реквизиты банка счета для списания средств (БИК, наименование, корсчет) 
	БИК банка, в котором открыт счет, с которого будут перечислены средства

	Валюта списания
	Обязательный реквизит.  Должна совпадать с валютой счета списания

	Сумма покупки
	Обязательный реквизит.

	Счет для зачисления
	Обязательный реквизит.

	Реквизиты банка счета для списания средств (БИК, наименование, корсчет) 
	БИК банка, где открыт счет, на который будут перечислены средства.

	Валюта зачисления
	Обязательный. Должна совпадать с валютой счета зачисления

	Исполнение сделки
	В банке
	Сделка будет выполняться по курсу Банка, если не указан, то по курсу ЦБ

	
	На бирже
	Сделка будет выполняться по курсу торгов на бирже 

	Счет для удержания комиссии
	Рублевый счет Клиента

	Реквизиты банка счета для удержания комиссии (БИК, наименование, корсчет)
	БИК банка, в котором открыт счет, с которого будут перечислены средства.


Пример заполнения заявления на конверсию валюты
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Комментарии по заполнению формы:

	Наименование реквизита
	Описание реквизита 

	Клиент
	Обязательный реквизит. Наименование Клиента, который формирует заявление.  

	Номер заявления
	Обязательный реквизит. При загрузке формы создания нового заявления должен устанавливаться равным текущему значению соответствующего счетчика

	Дата заявления
	Обязательный реквизит. При загрузке формы создания нового заявления должна устанавливаться равной текущей календарной дате

	Срочность
	Возможные значения: Обычная/Высокая. По умолчанию устанавливается «обычная».

	Счет для списания средств 
	Обязательный. Номер счета для списания конвертируемых средств.

	Реквизиты банка счета для списания средств (БИК, наименование, корсчет) 
	БИК банка, в котором открыт счет, с которого будут перечислены средства.

	Валюта зачисления
	Обязательный реквизит.  Должна совпадать с валютой счета зачисления

	Сумма
	Обязательный реквизит.

	Счет для зачисления
	Обязательный реквизит. Номер счета для зачисления конвертируемых средств.

	Реквизиты банка счета для списания средств (БИК, наименование, корсчет) 
	БИК банка, где открыт счет, на который будут перечислены средства 

	Валюта списания
	Обязательный. Должна совпадать с валютой счета списания

	Исполнение сделки
	В банке
	Сделка будет выполняться по курсу Банка, если не указан, то по курсу ЦБ

	
	По курсу ЦБ
	Сделка будет выполняться по курсу ЦБ

	Счет для удержания комиссии
	Рублевый счет Клиента

	Реквизиты банка счета для удержания комиссии (БИК, наименование, корсчет)
	БИК банка, в котором открыт счет, с которого будут перечислены средства.


Для отправки документа в банк Клиенту надо нажать кнопку «Отправить» (или «Подписать»), а при нажатии на кнопку «Сохранить» документ сохранится в общем списке платежек Клиента на перевод валюты.

Перед отправкой в Банк на проводку высвечивается представление документа (xml-документ), где пользователь еще раз может просмотреть и убедиться, что все заполнено им  верно.
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При необходимости документ на конверсионные операции с валютой Клиент может распечатать, сохранить в HTML-файл или проверить подпись на документе, воспользовавшись соответствующими кнопками на панели инструментов.

Поступления валютной выручки

В этом разделе клиент получает уведомления из Банка о поступлении на его транзитные счета  экспортной выручки. Здесь же он сможет на основе этих уведомлений сформировать поручение на обязательную продажу части валютной выручки.
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В столбике «Распоряжения» находится информация о сформированных распоряжениях:

«Списано:…», «Обяз. прод.:...», и количество документов (всего и  сколько из них подготовлено).

Информация в этом поле, служит ссылкой для перехода в раздел сформированных по этому уведомлению распоряжений на обязательную продажу валюты.

При этом следует учесть, что при переходе по этой ссылке, будут отображены распоряжения только по данному уведомлению. Для просмотра общего списка распоряжений, следует воспользоваться ссылкой «Списание с транзитного счета» из главного меню.

Для просмотра уведомления нажмите кнопку «Просмотр» на панели инструментов. В новом окне откроется форма извещения:
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При необходимости, уведомление можно распечатать, сохранить в XML – файл или проверить подпись на документе, воспользовавшись соответствующими кнопками на панели инструментов. 

Для создания поручения на обязательную продажу части валютной выручки нажмите кнопку «Распоряжение».  В новом окне откроется форма редактирования  «Поручение на обязательную продажу валюты»:

Пример формы редактирования распоряжения на обязательную продажу
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Краткий комментарий по заполнению формы: 

	Наименование реквизита
	Описание реквизита

	Номер документа
	Подставляется автоматически. По умолчанию устанавливается равным текущему значению соответствующего счетчика.

	Дата документа
	Подставляется автоматически. По умолчанию устанавливается равной текущей календарной дате.

	Срочность
	Возможные значения: Обычная/Высокая. По умолчанию устанавливается «обычная».

	Наименование юридического лица
	Подставляется автоматически из Системы

	ИНН
	Подставляется автоматически из Системы

	Контактное лицо
	ФИО
	Ф.И.О контактного лица

	
	Телефон
	Телефон

	Общая сумма валютной выручки
	Сумма, поступившая на транзитный валютный счет

	Сумма обязательной продажи
	Сумма, предназначенная для  обязательной продажи

	Сумма сверх обязательной продажи
	Сумма для списания сверх обязательной продажи

	Сумма для зачисления на текущий валютный счет
	Сумма = Сумма валютной выручки-Сумма продажи

	Текущий счет
	Номер текущего счета, открытого в банке. Возможность выбора из списка всех управляемых  счетов 

	Счет для зачисления выручки от продажи валюты
	Выбирается из списка управляемых счетов клиента

	Реквизиты банка (БИК, наименование, корсчет) 
	Если счет для зачисления выручки указывается в неуполномоченном банке, тогда необходимо указать реквизиты банка (наименование и БИК, которые выбираются из справочника системы)

	Счет для удержания комиссии
	Счет для списания комиссии по продаже валюты

	Уведомление
	Указывается номер и дата уведомления, по которому поступили средства в валюте на транзитный счет


Списание с транзитного счета
В данном разделе пользователь может создавать и отправлять в банк «Поручение на обязательную продажу валюты» не получая  уведомления из банка. Процедура формирования, заполнения  и отправки поручения описана пунктом выше (см. Уведомление о поступлении валютных средств). 

Валютный контроль

В целях учета валютных операций по контракту и осуществления контроля за их проведением резидент в порядке, установленном настоящим Положением, представляет в банк, осуществляющий валютный контроль, документы, связанные с проведением указанных операций, подтверждающие факт ввоза товаров на таможенную территорию Российской Федерации или вывоза товаров с таможенной территории Российской Федерации, а также выполнения работ, оказания услуг, передачи информации и результатов интеллектуальной деятельности, в том числе исключительных прав на них (далее - подтверждающие документы).

Подтверждающими документами являются:

· «Справка о валютных операциях» - некоторые банки практикуют предоставление этой справки не вместе с каждой операцией, а одну справку на все операции за день.

·  «Справка о подтверждающих документах»;

· «Справка о поступлении валюты Российской Федерации между нерезидентом и кредитной организацией – резидентом»;
· «Паспорт сделки по контракту»

· «Паспорт сделки по кредитному договору»

· «Заявление на закрытие паспорта сделки»
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09.01.08 | Cnpaska o sanomieix Noarorosnen 340 Tpy6onposoa, | KB HAPOAHbIA PETUOHAIbHBIA
onepaunsx 09.01.08 VHH 305670223042 | BAHK, PR ENATOBELIEHKA
28.12.07 Cnpaska o nocrynnennn | [loctasnen & Gank | 340 TpySonposoa, | KB HAPOAHEIA PETMOHAMHEI
sanoT PO 28.12.07 Mmoo VHH 305670223042 | BAHK, PR ENATOBELIEHKA
26.12.07 Cnpaska o nocrynnennn | [loctasnen & Gank 340 TpySonposoa, | KB HAPOAHEIA PETMOHAMHEI
sanoT PO 28.12.07 Mmoo VHH 305670223042 | BAHK, PR ENATOBELIEHKA
26.12.07 Cnpaska o nocrynnennn | floctasnen & Gank 340 TpySonposoa, | KB HAPOAHEIA PETMOHAMHEI
sanoT PO 26.12.07 Mmoo VHH 305670223042 | BAHK, PR ENATOBELIEHKA
26.12.07 Cnpaska o noctynnennn | Omnpasnen & 6ank | 340 TpySonposoa, | KB HAPOAHEIA PETMOHAMHEI
sanoT PO 26.12.07 Mmoo VHH 305670223042 | BAHK, PR ENATOBELIEHKA
26.12.07 Cnpaska o noctynnennn | Omnpasnen & 6ank | 340 TpySonposoa, | KB HAPOAHEIA PETMOHAMHEI
sanoT PO 26.12.07 Mmoo VHH 305670223042 | BAHK, PR ENATOBELIEHKA
26.12.07 Cnpaska o noctynnennn | Omnpasnen & 6ank | 340 TpySonposoa, | KB HAPOAHEIA PETMOHAMHEI
sanoT PO 26.12.07 Mmoo VHH 305670223042 | BAHK, PR ENATOBELIEHKA
25.12.07 Cnpasra o Noarotosnen 340 Tpy6onposoa, | KB HAPOAHbIA PETUOHAIbHBIA
noaTeepXAaKLAX 28.12.07 VHH 305670223042 BAHK, PR ENATOBELIEHKA

RoOKyMeHTax





Справка о валютных операциях

Справка о валютных операциях представляется в Банк при идентификации средств в иностранной валюте, поступивших на транзитный валютный счет, а также при проведении различных валютных операций.

Сформировать Справку о валютных операциях можно в разделе «Валютные операции» - «Валютный контроль» - «Справка о валютных операциях». При нажатии на кнопку «Создать», откроется форма редактирования документа.

Пример формы редактирования справки о валютных операциях
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Комментарии по заполнению формы: 

	Наименование реквизита
	Описание реквизита

	Клиент
	  Обязательный. Наименование подставляется автоматически из системы 

	Банк
	Обязательный. Проставляется автоматически из системы.

	Номер (дата) документа
	Необязательный реквизит. Номер (дата) уведомления при зачислении, номер (дата) расчетного документа при списании.

	Номер счета
	Номер банковского счета, на который зачислены или списываются средства в иностранной валюте.

	ПС №
	Указывается номер паспорта сделки.

	Сумма платежа в единицах валюты платежа
	Обязательный реквизит. Указывается сумма средств в иностранной валюте, зачисленных на счет (списываемых со счета) резидента в единицах валюты.

	Сумма в валюте цены контракта
	Необязательный реквизит. Заполняется в случае, если валютные операции осуществляются по контракту (кредитному договору), по которому оформляется ПС.

	Направление платежа
	Обязательный реквизит. Указывается один из следующих кодов направления платежа 1- зачисление средств на счет резидента, 2- списание средств со счета резидента. 

	Код вида операций
	Указывается при осуществлении валютных операций


Также есть возможность сформировать справку о валютных операциях по документам перевод валюты и распоряжение об осуществлении обязательной продажи валюты в разделе «Валютные операции» - «Перевод валюты» и «Валютные операции» - «Обязательная продажа валюты», нажав на стрелочку рядом с кнопкой «Создать» и выбрать «Справка о валютных операциях».

Перед тем как документ отправляется в Банк на обработку, высвечивается представление документа (xml-документ), где еще раз можете просмотреть и убедиться, что все заполнено верно.
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При необходимости валютную справку Клиент может распечатать, сохранить в HTML-файл или проверить подпись на документе, воспользовавшись соответствующими кнопками на панели инструментов. Перед печатью нужно выставить в свойствах принтера альбомный формат.
Справка о подтверждающих документах

Справка о поступлении валюты Российской Федерации и о подтверждающих документах представляется резидентом в банк в срок, не превышающий 15 календарных дней, следующих за месяцем, в течение которого были осуществлены валютные операции по контракту.

Сформировать Справку о подтверждающих документах можно в разделе «Валютные операции» - «Валютный контроль» - «Справка о валютных операциях». При нажатии на  стрелочку рядом с кнопкой «Создать», откроется форма редактирования документа.

Пример формы редактирования справки о подтверждающих документах
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Комментарии по заполнению формы: 

	Наименование реквизита
	Описание реквизита

	Клиент
	  Обязательный. Наименование подставляется автоматически из системы 

	Банк
	Обязательный. Проставляется автоматически из системы.

	Номер ПС
	Обязательный реквизит. Номер паспорта сделки должен соответствовать установленному формату.

	Дата справки
	Обязательный реквизит. По умолчанию проставляется текущая дата. 

	Дата документа
	Обязательный реквизит. Указывается дата формирования подтверждающего документа.

	Номер таможенной декларации
	Ввод должен соответствовать установленному формату. Не указывается, если код вида подтверждающего документа 04-05 или 10-14. Иначе обязателен для заполнения.

	Код вида документа
	Обязательный реквизит. Возможен ввод кода вручную и ввод по справочнику

	Сумма по документу в валюте документа
	Обязательный реквизит. Сумма по подтверждающему документу.

	Сумма в валюте цены контракта
	Необязательный реквизит. Указывается сумма по подтверждающему документу в пересчете цены контракта.

	Признак корректировки 
	Необязательный реквизит.




Перед тем как документ отправляется в Банк на обработку, высвечивается представление документа (xml-документ), где еще раз можете просмотреть и убедиться, что все заполнено верно.
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При необходимости справку о подтверждающих документах Клиент может распечатать, сохранить в HTML-файл или проверить подпись на документе, воспользовавшись соответствующими кнопками на панели инструментов. 
Справка о поступлении валюты РФ
Справка о поступлении валюты Российской Федерации и о подтверждающих документах представляется резидентом в банк в срок, не превышающий 15 календарных дней, следующих за месяцем, в течение которого были осуществлены валютные операции по контракту.
Сформировать Справку о поступлении валюты РФ можно в разделе «Валютные операции» - «Валютный контроль» - «Справка о валютных операциях». При нажатии на  стрелочку рядом с кнопкой «Создать», откроется форма редактирования документа.

Пример формы редактирования справки о поступлении валюты РФ
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Комментарии по заполнению формы: 

	Наименование реквизита
	Описание реквизита

	Клиент
	  Обязательный. Наименование подставляется автоматически из системы 

	Банк
	Обязательный. Проставляется автоматически из системы.

	Номер счета
	Обязательный реквизит. Указывается номер счета, на который поступила валюта РФ.

	Дата справки
	Обязательный реквизит. По умолчанию проставляется текущая дата. 

	Дата зачисления
	Обязательный реквизит. Указывается дата зачисления денежных средств в валюте РФ.

	Номер ПС
	Обязательный реквизит. Номер паспорта сделки должен соответствовать установленному формату.

	Код вида валютной операции
	Обязательный реквизит. Проверять по справочнику введенные данные, ввод кода вручную и ввод по справочнику.

	Сумма платежа в рублях
	Обязательный реквизит. Сумма зачисленных на счет  денежных средств.

	Сумма в валюте цены контракта
	Необязательный реквизит. Сумма зачисленных на счет средств в пересчете на валюту контракта.


Перед тем как документ отправляется в Банк на обработку, высвечивается представление документа (xml-документ), где еще раз можете просмотреть и убедиться, что все заполнено верно.
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При необходимости справку о подтверждающих документах Клиент может распечатать, сохранить в HTML-файл или проверить подпись на документе, воспользовавшись соответствующими кнопками на панели инструментов. 
Паспорт сделки по контракту
Паспорт сделки по контракту предоставляется в Банк при осуществлении валютных операций между резидентом и нерезидентом, между которыми оформлен внешнеторговый договор (контракт). Эти операции осуществляются с помощью расчетов и переводов через счета резидента, открытые в уполномоченных банках, а также через счета в банке-нерезиденте. Паспорт сделки, представляемый в банк резидентом - юридическим лицом, подписывается двумя лицами, наделенными правом первой и второй подписи, или одним лицом, наделенным правом первой подписи. 
Сформировать Паспорт сделки по контракт можно в разделе «Валютные операции» - «Валютный контроль» - «Паспорт сделки по контракт». При нажатии на кнопку «Создать», откроется форма редактирования документа.
Пример формы редактирования паспорта сделки по контракт
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Комментарии по заполнению формы: 
	Наименование реквизита
	Особенности заполнения/контроля/обработки

	Лист 1

	Банк
	Обязательный реквизит. Указывается сокращенное наименование уполномоченного банка. Если сокращенное наименование не заполнено – используется полное наименование. Выбор из всех банков, в которых Вы являйтесь клиентом.

	Раздел 1 «Сведения о резиденте»

	Наименование 
	Обязательный реквизит. Указывается полное наименование юридического лица. Если полное наименование не заполнено – используется наименование. Выбор из всех организаций, в которых Вы являйтесь сотрудником. 

	Адрес
	Субъект РФ
	Указывается край, республика, область. 

	
	район
	Указывается район субъекта РФ (если он есть). 

	
	город
	Указывается город или населенный пункт. Можно заполнить оба поля, если внутри города зарегистрированы населенные пункты.

	
	Населен. пункт
	

	
	Улица
	Указывается улица

	
	Номер дома
	Указывается номер дома

	
	корпус
	Указывается номер корпуса. Необязательный реквизит.

	
	Офис
	Указывается номер офиса. Необязательный реквизит.

	Основной государственный регистрационный номер
	Обязательный реквизит. Указывается основной государственный регистрационный номер, присвоенный при внесении записи о регистрации.

	Дата внесения записи в государственный реестр
	Обязательный реквизит. Формат ДД.ММ.ГГГГГ  Указывается дата внесения в единые государственные реестры юридических лиц.

	ИНН/КПП
	ИНН
	ИНН подставляется системой.
	Обязательные реквизиты. 

	
	КПП
	Выбор из списка всех КПП организации.
	

	Раздел 2 «Реквизиты иностранного контрагента». – контрагент может быть только один.

	Наименование 
	Обязательный реквизит. Указывается наименование иностранного контрагента

	Страна
	Наименование
	Обязательный реквизит.  Выбор из справочника стран.

	
	Код
	Обязательный реквизит. Автоматически подставляться цифровой код страны после выбора страны.

	Раздел 3. Общие сведения о контракте. – контракт может быть только один.

	Номер
	Обязательный реквизит. Указывается номер контракта.  В случае отсутствия номера контракта в поле нужно проставить «б/н».

	Дата подписания
	В случае, когда номер контракта в поле «номер» указан, то дата подписания обязательна для заполнения. В формате ДД.ММ.ГГГГ. Если в поле «номер» указано «б/н» то дата подписания не указывается.

	Валюта цены
	наименование
	Обязательный реквизит. Заполняется выбором из списка  наименований валюты, с которой работает  банк.

	
	код
	Обязательный реквизит. Автоматически подставляется цифровой код валюты после выбора наименования. 

	Сумма
	Обязательный реквизит.  Указывается общая сумма контракта в единицах валюты цены контракта. Если невозможно оценить сумму контракта, то в поле нужно проставить «б/с».

	Дата завершения исполнения обязательств по контракту
	Обязательный реквизит. Формат ДД.ММ.ГГГГ 

	Особые условия
	Зачисление  на счета за рубежом
	Необязательный реквизит. Указывается сумма денежных средств, подлежащая зачислению на счет нерезидента. 

	
	Валютная оговорка
	Если «крыжик» установлен, то в формах просмотра и печати паспорта сделки указывается символ «Х».

	
	Ввоз/вывоз товаров…
	Если «крыжик» установлен, то в формах просмотра и печати паспорта сделки указывается символ «Х».

	
	Проведение строительных работ за пределами РФ
	Если «крыжик» установлен, то в формах просмотра и печати паспорта сделки указывается символ «Х».

	Раздел 4. Информация о разрешениях. – Необязателен для заполнения!

	Номер
	Указывается номер разрешения на осуществление валютных операций, открытие счетов за рубежом.

	Дата
	Формат ДД.ММ.ГГГГ. Указывается дата выдачи разрешения 

	Сумма
	Указывается сумма разрешения в валюте цены контракта.

	Срок окончания действия разрешения
	Формат ДД.ММ.ГГГГ. Указывается дата окончания срока действия разрешения.

	Раздел 5. Справочная информация. – Необязателен для заполнения

	Номер ПС оформленного до июня 2004 г.
	Номер паспорта сделки должен соответствовать установленному формату.
8цифр/4цифры/4цифры/1цифра/1цифра.

	Номер ПС, ранее оформленного в другом уполномоченном банке
	Номер паспорта сделки должен соответствовать установленному формату. 
8цифр/4цифры/4цифры/1цифра/1цифра.

	Лист 2.

	Раздел 6. Специальные сведения о контракте.

	Условия о сроках и порядке расчетов по контракту.
	Необязательный реквизит. Поле заполняется путем краткого или полного изложения условий о сроках и порядке расчетов, предусмотренных в контракте.

	Срок от даты выпуска товаров таможенными органами
	Обязательный реквизит. Заполняется одним из следующих значений:

«0000»

«nnnn» - количество календарных дней

«СВТР» - если срок в календарных днях превышает 3 года

«НДАН» - при невозможности определить срок.


Перед тем как документ отправляется в Банк на обработку, высвечивается представление документа (xml-документ), где еще раз можете просмотреть и убедиться, что все верно, после чего подписать и отправить документ в банк.
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При необходимости паспорт сделки по контракт Клиент может распечатать, сохранить в HTML-файл или проверить подпись на документе, воспользовавшись соответствующими кнопками на панели инструментов.

Паспорт сделки по кредитному договору
Паспорт сделки по кредитному договору предоставляется в Банк при осуществлении валютных операций между резидентом и нерезидентом, между которыми оформлен кредитный договор. Эти операции осуществляются с помощью расчетов и переводов через счета резидента, открытые в уполномоченных банках, а также через счета в банке-нерезиденте. Паспорт сделки, представляемый в банк резидентом - юридическим лицом, подписывается двумя лицами, наделенными правом первой и второй подписи, или одним лицом, наделенным правом первой подписи. 
Сформировать Паспорт сделки по кредитному договору можно в разделе «Валютные операции» - «Валютный контроль» - «Паспорт сделки по кредитному договору». При нажатии на кнопку «Создать», откроется форма редактирования документа.
Пример формы редактирования паспорта сделки по кредитному договору
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Комментарии по заполнению формы: 
	Наименование реквизита
	Особенности заполнения/контроля/обработки

	Лист 1.

	Банк
	Обязательный реквизит. Указывается сокращенное наименование уполномоченного банка. Если сокращенное наименование не заполнено – используется полное наименование. Выбор из всех банков, в которых Вы являйтесь клиентом

	Раздел 1 «Сведения о резиденте»

	

	Наименование 
	Обязательный реквизит. Указывается полное наименование юридического лица. Если полное наименование не заполнено – используется наименование. Выбор из всех организаций, в которых Вы являйтесь сотрудником.

	Адрес
	Субъект РФ
	Указывается край, республика, область. 

	
	район
	Указывается район субъекта РФ (если он есть). 

	
	город
	Указывается город или населенный пункт. Можно заполнить оба поля, если внутри города зарегистрированы населенные пункты.

	
	Населенный пункт
	

	
	Улица
	Указывается улица.

	
	Номер дома
	Указывается номер дома.

	
	корпус
	Указывается номер корпуса. Необязательный реквизит.

	
	Офис
	Указывается номер офиса. Необязательный реквизит.

	Основной государственный регистрационный номер
	Обязательный реквизит. Указывается основной государственный регистрационный номер, присвоенный при внесении записи о регистрации.

	Дата внесения записи в государственный реестр
	Обязательный реквизит. Формат ДД.ММ.ГГГГГ  Указывается дата внесения в единые государственные реестры юридических лиц.

	ИНН/КПП
	ИНН
	ИНН подставляется системой. Обязательный реквизит.

	
	КПП
	Выбор из списка всех КПП организации. Обязательный реквизит.

	Раздел 2 «Реквизиты иностранного контрагента».

	Наименование
	Обязательный реквизит. Указывается наименование иностранного контрагента

	Страна
	Наименование
	Обязательный реквизит.  Выбор из справочника стран.

	
	Код
	Обязательный реквизит. Автоматически подставляться цифровой код страны после выбора страны.

	Раздел 3. Общие сведения о кредитном договоре. – кредитный договор может быть только один.

	Номер
	Обязательный реквизит. Указывается номер контракта.  В случае отсутствия номера контракта в поле нужно проставить «б/н».

	Дата подписания
	В случае, когда номер контракта в поле «номер» указан, то дата подписания обязательна для заполнения. В формате ДД.ММ.ГГГГ. Если в поле «номер» указано «б/н» то дата подписания не указывается.

	Валюта цены
	наименование
	Обязательный реквизит. Заполняется выбором из списка  наименований валюты, с которой работает  банк.

	
	код
	Обязательный реквизит. Автоматически подставляется цифровой код валюты после выбора наименования. 

	Сумма
	Обязательный реквизит.  Указывается общая сумма кредитного договора в единицах валюты цены контракта. Если невозможно оценить сумму кредитного договора, то в поле нужно проставить «б/с».

	Дата завершения исполнения обязательств по кредитному договору
	Обязательный реквизит. Формат ДД.ММ.ГГГГ 

	Особые условия
	Зачисление  на счета за рубежом
	Необязательный реквизит. Указывается сумма денежных средств, подлежащая зачислению на счет нерезидента. 

	
	Погашение за счет валютной выручки.
	Необязательный реквизит. Указывается сумма кредита (займа)

	
	Валютная оговорка
	Если «крыжик» установлен, то в формах просмотра и печати паспорта сделки указывается символ «Х».

	Код срока погашения
	По кредитному договору
	Необязательный реквизит.  Выбирается из списка кодов срока погашения суммы:

    Код        Срок погашения

    ---        --------------

     0         до 30 дней,

     1         от 31 до 90 дней,

     2         от 91 до 180 дней,

     3         от 181 дня до 1 года,

     4         от 1 года до 3 лет,

     5         свыше 3 лет,

     6         до востребования.



	
	Транша: сумма
	Необязательный реквизит. Указывается сумма транша в валюте цены кредитного договора. Может быть несколько различных значений. Указываются построчно. 

	
	Транша: срок
	Необязательный реквизит. Выбирается из списка кодов срока погашения суммы. Может быть несколько различных значений. Указываются построчно.

	Раздел 4. Информация о разрешениях. – Необязателен для заполнения!

	Номер
	Указывается номер разрешения на осуществление валютных операций, открытие счетов за рубежом.

	Дата
	Формат ДД.ММ.ГГГГ. Указывается дата выдачи разрешения 

	Сумма
	Указывается сумма разрешения в валюте цены кредитного договора.

	Код страны
	Выбор из справочника стран. Указывается цифровой код страны, в которой открыт счет в банке нерезиденте.

	Срок окончания действия разрешения
	Формат ДД.ММ.ГГГГ. Указывается дата окончания срока действия разрешения.

	Раздел 5. Справочная информация. – Необязателен для заполнения!

	Номер ПС, ранее оформленного в другом уполномоченном банке
	Номер паспорта сделки должен соответствовать установленному формату.
8цифр/4цифры/4цифры/1цифра/1цифра.

	Лист 2.

	Раздел 6. Специальные сведения о кредитном договоре.  Необязателен для заполнения.

	Фиксированный размер процентной ставки, % годовых
	Указывается размер процентной ставки в процентах годовых.

	Размер процентной надбавки к базовой процентной ставке, % годовых
	Указываются возможные процентные надбавки (поправочные коэффициенты, дополнительные платежи  и др.)

	Код ставки «ЛИБОР»
	Заполнять одним из следующих значений:

Л01ХХХ - месячная ставка ЛИБОР,

Л03ХХХ - 3-месячная ставка ЛИБОР,

Л06ХХХ - 6-месячная ставка ЛИБОР,

Л12ХХХ - 12-месячная ставка ЛИБОР,

где "ХХХ" - буквенный код иностранной валюты, указанной в поле «код валюты цены» в разделе 3.

	Другие методы определения процентной ставки
	Указывается схема расчета процентной ставки. 

	Сумма 
	Указывается сумма фактической задолженности по основному долгу. 

	График платежей по получению заемных средств 

	Суммы платежей по датам их осуществления
	Код валюты 
	Заполняется из списка валют, с которыми работает банк.

	
	дата
	Формат ДД.ММ.ГГГГ

	
	Сумма
	Указывается сумма платежа

	Описание особых условий
	Заполняется кратким описанием особых условий получения займа, условий осуществления платежей

	График платежей по погашению заемных средств

	Погашение основного долга
	Код валюты 
	Заполняется из списка валют, с которыми работает банк.

	
	Дата
	Формат ДД.ММ.ГГГГ

	
	сумма
	Указывается сумма платежа

	В счет процентных платежей
	Код валюты 
	Заполняется из списка валют, с которыми работает банк

	
	Дата
	Формат ДД.ММ.ГГГГ

	
	сумма
	Указывается сумма платежа

	Описание особых условий
	Заполняется кратким описанием особых условий получения займа, условий осуществления платежей

	Отметка о принадлежности иностранного кредитора к международной финансовой организации:

	Международная финансовая корпорация
	По умолчанию отметка должна стоять в поле «Международная финансовая корпорация». Более чем одну отметку проставить нельзя. 

	ЕБРР
	

	Мировой банк
	

	Другие международные финансовые организации
	

	Кредиторы, не являющиеся международными финансовыми организациями
	

	Отметка о наличии отношений прямого инвестирования
	Если «крыжик» установлен, то в формах просмотра и печати паспорта сделки указывается символ «Х».

	Сумма залогового и другого обеспечения
	Указывается сумма залогового обеспечения кредита в единицах валюты цены кредитного договора.

	Информация о получении кредита (займа)

	Наименование
	Обязательный реквизит. Указывается наименование иностранного контрагента

	Код страны регистрации иностранного контрагента
	Обязательный реквизит. Цифровой код выбирается из справочника стран.

	Цифровой код валюты цены
	Обязательный реквизит. Указывается тот же цифровой код валюты, который указан в поле «код валюты цены» в разделе 3

	Сумма
	Необязательный реквизит. Заполняется в случае, если не заполнено поле «доля» в данном блоке. Указывается сумма привлекаемых средств в валюте цены кредитного договора.

	Доля в общей сумме кредита (займа) %
	Необязательный реквизит. Заполняется в случае, если не заполнено поле «сумма» в данном блоке. Указывается доля участия иностранных контрагентов в процентах


Перед тем как документ отправляется в Банк на обработку, высвечивается представление документа (xml-документ), где еще раз можете просмотреть и убедиться, что все верно, после чего подписать и отправить документ в банк.
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При необходимости паспорт сделки по кредитному договору Клиент может распечатать, сохранить в HTML-файл или проверить подпись на документе, воспользовавшись соответствующими кнопками на панели инструментов.

Заявление на закрытие паспорта сделки
Заявление на закрытие паспорта сделки, представляемый в банк резидентом - юридическим лицом, подписывается двумя лицами, наделенными правом первой и второй подписи, или одним лицом, наделенным правом первой подписи. 
Сформировать заявление на закрытие паспорта сделки можно в разделе «Валютные операции» - «Валютный контроль» - «Заявление на закрытие паспорта сделки». При нажатии на кнопку «Создать», откроется форма редактирования документа.
Пример формы редактирования заявления на закрытие паспорта сделки 
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€ MpexpaieHHe 0BA3aTenbCTS N KOHTPAKTY (KPEAHTHIHY ASTOBOPY) Mo HHBIN OCHOBaHHAN
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Комментарии по заполнению формы: 
	Дата заявления
	Формат ДД.ММ.ГГГГ указывается по умолчанию текущая дата. Поле можно редактировать.

	Кому
	Указывается полное или сокращенное наименование банка. 

	Наименование резидента
	Обязательный реквизит. Указывается полное наименование юридического лица. Если полное наименование не заполнено – используется наименование. Выбор из всех организаций, в которых Вы являйтесь сотрудником.

	Адрес местонахождения
	Указывается почтовый адрес резидента

	Номер паспорта сделки
	Обязательный реквизит. Номер паспорта сделки должен соответствовать установленному формату.
8цифр/4цифры/4цифры/1цифра/1цифра.

	Дата оформления паспорта сделки
	Формат ДД.ММ.ГГГГ. Указывается дата оформления ПС

	Номер контракта
	Указывается номер контракта, по которому был оформлен ПС

	Дата контракта
	Формат ДД.ММ.ГГГГ. Указывается дата контракта

	Причина закрытия паспорта сделки
	Выбирается из предложенных вариантов.


Перед тем как документ отправляется в Банк на обработку, высвечивается представление документа (xml-документ), где еще раз можете просмотреть и убедиться, что все верно, после чего подписать и отправить документ в банк.
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При необходимости заявление Клиент может распечатать, сохранить в HTML-файл или проверить подпись на документе, воспользовавшись соответствующими кнопками на панели инструментов.

Курсы валют

В разделе «Валютные операции» - «Курсы валют» пользователь может просматривать   курсы валют ЦБ и всех расчетных банков системы. При входе в этот раздел отображаются только курсы валют Банка, в котором обслуживается Клиент.

Для того чтобы просмотреть курс нужной валюты в определенных банках, необходимо отфильтровать информацию по критериям слева и нажать на кнопку «Применить».
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Операции над валютными документами

Копии валютных документов

Для того чтобы создать копию уже имеющегося документа, выберите необходимый документ в списке и нажмите «Копия» -[image: image30.png]


. Откроется форма, аналогичная форме для создания нового документа, но с уже проставленными реквизитами. При необходимости внесите изменения и нажмите «Сохранить»,  либо «Отправить».
Редактирование валютных документов

Для редактирования документа нажмите на строку с наименованием документа, который Вы хотите отредактировать.  Нажмите кнопку «Изменить»[image: image31.png]


, внесите в открывшуюся форму документа необходимые изменения и нажмите «Сохранить», либо «Отправить».  
Экспорт документов

Для экспорта документа нужно выделить документ и нажать кнопку «Экспорт». Есть возможность экспортировать в различные форматы документов. Документ сохраниться в выбранном месте.

Фильтрация валютных документов

Для удобства просмотра списка документов, анализа, контроля состояния денежных средств и управления финансовыми потоками предприятия можно отфильтровать полный перечень документов предприятия и делать выборку посредством функций фильтра. 

· На панели инструментов нажать кнопку «Фильтр»​‑[image: image32.png]


.  В новом диалоговом окне откроется форма  Фильтр. 
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· Выбрать необходимые настройки фильтра и нажать кнопку «Установить фильтр».
Так же Клиенту можно воспользоваться «быстрыми фильтрами»
· На панели инструментов рядом с кнопкой «Фильтр»​‑[image: image34.png]


нажать на стрелочку.
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· Выбрать необходимый фильтр по состоянию документа

Отменить Фильтр можно выбрав «Снять фильтр» в выпадающем меню кнопки-стрелочки или на самой форме Фильтра, нажав на кнопку «Снять фильтр».

Сортировка валютных документов

Клиент может отсортировать документы по таким параметрам, как: номер документа, состояние, сумма, счет плательщика, наименование получателя. Для этого нужно кликнуть мышкой по одному из наименований столбца. 

Архивация документов

Для отправки документа  в архив Клиенту нужно выделить необходимый валютный документ и нажать кнопку «В Архив» -[image: image36.png]


.

· При необходимости Клиент всегда может просмотреть архив своих документов и извлечь нужный документ. Для этого нужно установить в Фильтре параметр  Документы из архива
· Выбрать в списке архивных документов, необходимый документ, и нажать кнопку «Извлечь» -  [image: image37.png]



 Примечание: В Архив могут быть отправлены только обработанные банком (в том числе и ликвидированные) и проведенные валютные документы.

Клиенту так же предоставляется возможность отправить документы в архив пачкой.

· На панели инструментов рядом с кнопкой «В Архив» ​‑ Клиенту надо нажать на стрелочку.
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· Выбрать необходимые состояния документов, по которым они будут отправлены в архив, и нажать кнопку «ОК».

Состояние валютных документов в системе

Валютные документы могут быть представлены в Системе в следующих состояниях:

· Подготовлен – документ создан, но не отправлен в Банк. Документ можно исправлять, удалять и  отправить в Банк. Ни в каком другом состоянии документ исправлениям не подлежит;

· Отправлен в банк – документ отправлен в Банк, но еще не получен Банком;

· Доставлен в банк – документ физически доставлен в Банк.

· Принят банком – документ получен Банком, но еще им  не обработан;

· Исполнен – документ проведен в Банке;

· Возвращен – документ принят Банком и отправлен на возврат. Клиент может  просмотреть причину возврата;

· Ликвидирован – документ в Банке удален по каким-либо причинам. Клиент может  просмотреть причину удаления документа

По нажатию на ссылку состояния документа открывается окно с историей состояний.

Для состояний: «Подготовлен», «Подписан», «Отправлен в банк» и «Доставлен в банк» дата изменения состояния присваивается Системой. Для остальных состояний присылается Банком и отображается по часовому поясу Банка.  Если Банк время не присылает, то в состоянии оно не отображается.

Примечание:  Операция Редактирования доступна только для документов в статусе «Подготовлен».
